ИНСТРУКЦИЯ
О ПОРЯДКЕ ВЫЕЗДА СОТРУДНИКОВ, ФЕДЕРАЛЬНЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ И РАБОТНИКОВ ОРГАНОВ ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, ВОЕННОСЛУЖАЩИХ И ЛИЦ ГРАЖДАНСКОГО ПЕРСОНАЛА ВНУТРЕННИХ ВОЙСК МИНИСТЕРСТВА ВНУТРЕННИХ ДЕЛ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ В СЛУЖЕБНЫЕ КОМАНДИРОВКИ ЗА ПРЕДЕЛЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ



                                                       Приложение N 1

                                        к Инструкции о порядке выезда

                             сотрудников, федеральных государственных

                             служащих и работников органов внутренних

                           дел Российской Федерации, военнослужащих и

                          лиц гражданского персонала внутренних войск

                               Министерства внутренних дел Российской
                                Федерации в служебные командировки за
                                         пределы Российской Федерации

   __________________________________________________________________

        (наименование финансово - экономического подразделения)

   Отчет утверждаю      Отчет проверен и подлежит  Выполнение задания

   в сумме ___________  утверждению в сумме _____  и целесообразность

   ___________________  _________________________  расходов

                                                   подтверждаю

   Гл. Бухгалтер        Нач. отделения валютных и

                        особых расходов            Начальник

                                                   подразделения,

                                                   занимающегося

                                                   вопросами

                                                   организации

                                                   международного

                                                   сотрудничества

   ___________________  _________________________  __________________

   Фамилия, имя, отчество (полностью) _______________________________

   __________________________________________________________________

   Управление ______________________ отдел __________________________

   должность ________________________________________________________

                 АВАНСОВЫЙ ОТЧЕТ N ____________________

   по командировке в ________________________________________________

                                             ------------------------

                                             |В инвалюте|Эквивалент |

                                             |  страны  |в долл. США|

   ------------------------------------------+----------+-----------|

   |Потребность   валютных   средств       на|          |           |

   |командировку                             |          |           |

   |-----------------------------------------+----------+-----------|

   |Получено авансом     |1. В кассе ФЭО     |          |           |

   |                     |-------------------+----------+-----------|

   |                     |2. В посольстве    |          |           |

   |-----------------------------------------+----------+-----------|

   |Фактически проведено расходов:           |          |           |

   |-----------------------------------------+----------------------|

   |N п/п|Даты|Число|Место пре-|Наименование |                      |

   |     |----|суток|бывания   |             |                      |

   |     |с|до|     |          |             |                      |

   |-----+-+--+-----+----------+-------------+----------------------|

   |     | |  |     |          |Суточные %   |          |           |

   |     | |  |     |          |нормы        |          |           |

   |-----+-+--+-----+----------+-------------+----------+-----------|

   |     | |  |     |          |Суточные %   |          |           |

   |     | |  |     |          |нормы        |          |           |

   |-----+-+--+-----+----------+-------------+----------+-----------|

   |     | |  |     |          |Квартирные:  |          |           |

   |     | |  |     |          |по    в сутки|          |           |

   |-----------------------------------------+----------+-----------|

   |      Проезд по государству              |          |           |

   |-----------------------------------------+----------+-----------|

   |      Представительские расходы          |          |           |

   |-----------------------------------------+----------+-----------|

   |      Прочие расходы                     |          |           |

   |-----------------------------------------+----------+-----------|

   |      Итого принято расходов             |          |           |

   |                                         |          |           |

   |      в том числе курсовая разница       |          |           |

   ------------------------------------------------------------------

   Остатки валюты в сумме:               сданы в кассу п/о N ________

   Возмещено расходов:                   получено      р/о N ________

   Недостачи валюты                      Взыскано ______________ руб.

   Подпись подотчетного лица:              Отчет принят в сумме: ____

   Подпись бухгалтера _______

  

                                                        Приложение N 2

                                        к Инструкции о порядке выезда

                             сотрудников, федеральных государственных

                             служащих и работников органов внутренних

                           дел Российской Федерации, военнослужащих и

                          лиц гражданского персонала внутренних войск

                               Министерства внутренних дел Российской
                                Федерации в служебные командировки за
                                         пределы Российской Федерации

                           СПРАВКА - РАСЧЕТ

   на расходы по командировке _______________________________________

   __________________________________________________________________

   __________________________________________________________________

   __________________________________________________________________

   в ____________ сроком на ____________ суток, оплачиваемых в валюте

   ------------------------------------------------------------------

   |                                      |Кол-во|Сумма в|Иностран- |

   |                                      |суток |рублях |ная валюта|
   |--------------------------------------+------+-------+----------|

   |1. На выплату суточных норма          |      |       |          |

   |--------------------------------------+------+-------+----------|

   |2. На оплату гостиниц      (по счетам)|      |       |          |

   |норма                                 |      |       |          |

   |--------------------------------------+------+-------+----------|

   |3. Транспортные     расходы         по|      |       |          |

   |оправдательным документам             |      |       |          |

   |--------------------------------------+------+-------+----------|

   |4. Прочие расходы                     |      |       |          |

   |--------------------------------------+------+-------+----------|

   |Итого:                                |      |       |          |

   ------------------------------------------------------------------

   По курсу за ______________________________________________________

   Расчет составил:

                       "__" ____________ 200_ г.

